	به نام خدا


	
تاریخ:  ..............................
	
	[image: ]

	شماره:  ..............................
	
	

	پیوست:  ..............................
	
	

	به:
	از:

	موضوع: درخواست لوازم لازم جهت جابجایی

با سلام،

بدینوسیله به استحضار میرساند جهت انجام امور محموله به اقلام و تجهیزات مربوط به ..................... احتیاج است. خواهشمند است دستور فرمایید تا مساعدت لازم جهت تهیه آنها انجام گیرد.
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